Tennis-Club-Assistenz (m/w/d)

Werkstudent:in/Berufseinsteiger:in

Uber uns

Der Osnabriicker Tennis-Club von 1908 e.V. ist einer der traditionsreichsten Tennisvereine der Stadt - mitten in
Osnabriick, in bester Lage am Biirgerpark. Unsere 12 Sandplatze liegen in einer wunderschénen Parkanlage und
bieten rund 600 Mitgliedern eine sportliche Heimat. Wir stehen fiir sportliches Miteinander, Gemeinschaft und
eine moderne Vereinsorganisation. Daflir suchen wir Unterstiitzung!

Die Aufgabe

Als Assistenz des Vorstandes unterstiitzt du unser ehrenamtliches Team bei organisatorischen, administrativen
und digitalen Aufgaben. Dabei arbeitest du selbststandig, Gibernimmst Verantwortung fiir klar umrissene
Bereiche und hilfst mit, den Vereinsalltag effizient zu gestalten.

Deine Schwerpunkte:
* Organisation & Verwaltung: Digitalisierung und Pflege von Mitgliedsdaten, Unterstiitzung bei
Abldufen und Kommunikation (u.a. Vereins-E-Mail-Postfacher inkl. Ablage)
* Digitale Vereinsarbeit: Betreuung und Weiterentwicklung unserer Vereins-App
* Kommunikation & Social Media: Mitarbeit bei Newslettern, Social-Media-Beitragen und Vereinsinfos
*  Projekte & Aktionen: Unterstiitzung bei Events, Veranstaltungen und Projekten rund um den Club

Rahmenbedingungen:
* Umfang: ca. 8 Stunden pro Woche
*  Vergiitung: 556 € brutto (Minijob)
*  Arbeitsort: (iberwiegend Home-Office
* Beginn: ab sofort

Wen wir suchen
Wir freuen uns auf eine engagierte, sportinteressiert Person - gerne Student:in oder junge:r Berufseinsteiger:in
Du passt gut zu uns, wenn du ...

*  zuverlassig und strukturiert arbeitest,

®* Spal an Organisation und Kommunikation hast,

* digital affin bist (Office, Social Media, Online-Tools),

* dich gerne in ein sportliches, kollegiales Umfeld einbringst.

Was wir bieten
* abwechslungsreiche Aufgaben mit Eigenverantwortung
* flexible Arbeitszeiten & Home-Office-Mdglichkeit
*  Einblicke in moderne Vereinsarbeit
* ein freundliches, sportliches Team mit Spa8 an Zusammenarbeit

Bewirb dich jetzt!

Wenn du Lust hast, dich in einem lebendigen Verein mit Tradition und Teamgeist einzubringen, freuen wir uns
auf deine Bewerbung!

Stefan Roling und Nils Allendorf
Vorstand Osnabriicker Tennis-Club von 1908 e.V.
vorstand @otc-1908.de
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